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+* Licenciado )
JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura - ' L r
Su Despacho
i/ 4 »Estimado Viceministro: . .~ , . . . ., O S T S
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 850-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero
78-2019, correspondiente, al. mes de mayo del. presente afio, y para el cobro. de mis
/ “honorarios estoy presentando factura nimero 000005 Serie *B"

Actividades Realizadas

a) Brindar apoyo en la elaboracion de los contratos bajo el renglon presupuestario
029 "Otra Remuneraciones de Personal Temporal® de la Direccion General de las
Artes

b) Apoyar en la recepcion y revision de facturas e informes mensuales de las
Jpersonas que prestan sus servicios técnicos/profesionales de la Direccion General
de las Artes. :

c) Brindar apoyo en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los contratos
de alta y baja del reglén presupuestario 029 “Otra Remuneraciones de Personal
Temporal”

- d) - Brindar-apoyo en el resguardo de los expedientes 029 “Otra ' Remureraciones de -
Fersonal Temporal” en los archivos de Recursos Humanos.

e) Apoyar en la actualizacion y alimentacion del cronograma de vacaciones de los

renglones del 011 “Personal permanente, 021 “Personal supernumerario” y 031

“Jornales"..
¢ s & f) - Brindar apoyo en la elaboracion de formularios de #soliczitud de vacaciones de los g -
* %} renglones del 011 “Personal ‘perfranente, 021 “Pefsorial supernumerarig” y*031¥ -+~ *®
“Jornales”. de las diferentes dependencias que conforman la Direccion General de
las Artes.

g) Otras-actividades afines a su contrato,

1Y



-

- Resuitados Obtenidos

- &) Se. apoyd en la elaboracién de calculos de prestaciones de las siguientes -

personas; Johnatan Ediberto Polanco Alonzo, José Raymundo Barnac y Ana Ligia
:Felipe Paniagua de Cazzaly

-b) Se, apoy6 en la elaboracién de solvencias de Recursos Humanos de Johnatan

deberto Polanco Alonzo, José Raymundo Bamac y Ana.Ligia- Fellpe Panaagua de
Cazzaly ‘

x c) "se apoyo ien la elaboracién de certifi icaciones laborales vacac;ones y de saiarlos

de Johnatan Ediberto Polanco Alonzo, José Raymundo Bamac y Ana Ligia Felipe
Paniagua de Cazzaly
d) Se apoyd en la elaboracion vy entrega de providencias de los expedlentes de
" " ‘prestacionies del renglon 011 *Personal Permanente” )
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